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Présentation

Servantissimmo est un module de CEGID qui permet de gérer individuellement les informations comptables et extra comptables relatives aux immobilisations d’une entreprise.

Objectif de la procédure

Ce mode opératoire vous permet d’apprendre :

· à consulter et modifier une fiche d’immobilisation

· à créer une fiche d’immobilisation simple en mode linéaire ou par consommation des avantages économiques (méthode dites des unité d’œuvre ou variable)

La procédure pour créer (ou dupliquer) une fiche d’immobilisation

1. L’accès aux fiches d’immobilisations se fait par le menu :

Immobilisation \ Fiches d’immobilisations \ Fiches d’immobilisation
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2. Pour dupliquer une fiche d’immobilisation :

3.1. Cliquer sur [image: image2.png][ — Y




 pour faire apparaître la liste déroulante, puis sur Dupliquer
3.2. Choisir le nombre de duplications, puis valider avec la coche verte [image: image3.emf]
3.3. Pour visualiser la nouvelle fiche, il faut actualiser l’affichage en cliquant sur la coche bleu [image: image4.png]



Attention ! La duplication d’une immobilisation créée à une date antérieure à l’exercice en cours est impossible dans un premier temps. Il faut modifier la date d’acquisition et de mise en service en la faisant coïncider avec l’exercice en cours pour pouvoir ensuite supprimer la fiche d’immobilisation.

3. Pour créer une fiche d’immobilisation :

3.1. Cliquer sur [image: image5.png][ — Y




 pour faire apparaître la fenêtre de création d’une nouvelle fiche

3.2. Compléter les informations dans chacun des onglets

Pour l’onglet « Caractéristiques »
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Pour l’onglet « Plans comptable / fiscal »
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Remarque : vous devez renseigner les informations relatives à l’amortissement fiscal, même si vous ne souhaitez pas le prendre en compte. Pour cela, il vous suffit d’appliquer à l’amortissement fiscal les mêmes choix que pour l’amortissement comptable.

Si lors de la validation, Servantissimmo vous indique que vos choix concernant le type d’amortissement n’est pas recommandé, vous pouvez passer outre et valider.

Pour tout ce qui concerne les autres fenêtres, cliquer sur annuler [image: image8.png]



Pour l’onglet « Autres informations »

Cet onglet permet la gestion d’informations complémentaires non indispensables à la gestion comptable et financière de l’immobilisation.

Dans l’exemple ci-dessous, les informations complémentaires permettent de gérer la marque des portables, le nom des salariés à qui ils sont confiés, etc.
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Permet d’actualiser l’affichage





Cliquer sur la flèche pour dérouler le menu


Cliquer sur dupliquer pour créer une immobilisation identique à celle sélectionnée








Permet de créer une nouvelle immobilisation














Liste des immobilisations déjà créées








Incrémenté automatiquement





Seule la saisie d’un « Libellé » est obligatoire


L’utilisation de « Référence » permet une gestion automatique de la numérotation pour un type d’immobilisation. Il faut simplement que la référence se termine par un chiffre.


Dans l’exemple ci-dessous, il suffit de saisir « PC » puis de cliquer dans une autre case et Servantissimmo recherche le dernier n° utilisé et continue la numérotation : « PC 8 » ici.


L’utilisation de « Référence 2 » permet de rattacher une fiche d’immobilisation à une autre.


Par exemple si on souhaite créer deux fiches d’immobilisations pour un camion : le camion proprement dit et les pneus rattachés physiquement à celui-ci. On saisit :


- Sur la première fiche (le camion), la référence 1 est « Camion », la référence 2 est vide.


- Sur la deuxième fiche (pneus), la référence 1 est « Camion », la référence 2 est « pneus ».





Choisir un n° de compte en cliquant sur le bouton de suite





Permet de faire défiler les n° de compte





À renseigner obligatoirement selon les données de l’immobilisation





Toujours choisir « réalisé » pour que l’immobilisation soit prise en compte





Indiquer le coût d’acquisition


Ou faire référence à la facture





Passer à l’onglet « Plans comptable / fiscal





Choisir une méthode d’amortissement (linéaire, dégressif ou unité d’oeuvre) et une durée d’amortissement (4 ans par exemple)


Indiquer la valeur résiduelle, s’il y en a une.





Si on choisit « unité d’œuvre », il faut ensuite la sélectionner dans la liste « Libellé UO » (cette liste doit être créée préalablement, voir guide sur les paramétrages)


Il faut indiquer également un nombre total d’unités d’œuvre.





Cliquer ici pour de visualiser le plan d’amortissement (quelque soit le mode choisi)





Si on choisit « unité d’œuvre », il faut saisir, chaque année, le nombre d’unités d’œuvre que l’on prévoit de consommer.





Déterminé automatiquement en fonction des informations saisies





Valider vos saisies





Le plan d’amortissement





Ici, le champ « Info libre 4 » n’a pas été activé. (Pour l’activation, voir mode opératoire « Paramétrer le suivi des informations sur immobilisation »)





Champs disponibles pour la saisie d’infos complémentaires
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