
activer l’accès aux informations complémentaires

des fiches d’immobilisation

Présentation et objectif de la procédure

Servantissimmo offre la possibilité de saisir des informations complémentaires non indispensables à la gestion comptable et financière des immobilisations. Ces informations sont accessibles depuis l’onglet « Autres informations » de la fiche d’immobilisation et portent par défaut les libellés « Info libre 1 », « Info libre 2 » etc.

Dans l’exemple (figure 1, ci-dessous), les informations complémentaires permettent de gérer la marque des portables, le nom des salariés à qui ils sont confiés etc.
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Figure 1 : Extrait de l'onglet "Autres informations"
La procédure pour créer (ou dupliquer) une fiche d’immobilisation

1. Dans le module Servantissimmo :

· Aller dans le Menu
Paramètres \ Société \ Paramètres société
· Dans Paramètre société, aller dans le Menu :
Servantissimmo\ Suivi des onglets
2. Cocher : [image: image2.png]& Servantissimmo sur PGLYCEE-PAUL-LOUIS-COURIER. FR:B0B1/ID100027.
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 et valider [image: image3.png]



Les cases « Suivi de l’info libre n°x » et « Intitulé » restent grisées. Il faut actualiser l’affichage en cliquant de nouveau sur [image: image4.png]& Servantissimmo sur PGLYCEE-PAUL-LOUIS-COURIER. FR:B0B1/ID100027.
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3. Cocher les cases « Suivi de l’info libre n°x » dont vous avez besoin et précisez leur intitulé (par exemple : Marque, Utilisateur etc.) et valider [image: image5.png]


.

Pour que les intitulés soient pris en compte au niveau de la fiche d’immobilisation, vous pouvez être amené à redémarrer Servantissimmo.
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Champs disponibles pour la saisie d’infos complémentaires








Le champ « Info libre 4 » n’a pas été activé et n’est pas disponible à la saisie.
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