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Gestion des immobilisations
Usage du module Servantissimmo (GEGID Business Suite)

Mise en situation

Vous êtes Élise Trinh-Duc, assistante au sein de la société Centre’Info. Vous avez notamment en charge la gestion des immobilisations de l’entreprise. Votre système informatique a récemment été transféré sur le logiciel CEGID qui comprend, entre autres, un module de gestion des immobilisations appelé « Servantissimmo ».

Récemment, vous avez voulu rechercher des informations (marque, modèle, n° de série etc.) sur un portable en panne, utilisé par l’entreprise et encore sous garantie. Ces informations étaient réclamées par le service après vente.

Vous avez donc consulté la fiche d’immobilisation du module Servantissimmo du progiciel CEGID et vous vous êtes aperçue que les fiches d’immobilisation ne contenaient pas les informations cherchées. Vous avez donc dû aller récupérer ces informations sur la facture archivée et sur la documentation livrée avec l’appareil (qui était chez le salarié utilisant ce portable).

D’autre part, vos consultations du module Servantissimmo ont montré qu’il y avait des erreurs dans la manière dont certaines immobilisations ont été enregistrées dans ce module, lors du transfert de système informatique.

Dossier 1
Gestion des fiches d’immobilisation « Matériel informatique »

Vous avez défini avec le gérant les informations concernant le matériel informatique à saisir dans les fiches d’immobilisation du module Servantissimmo en plus des données comptables et financières déjà renseignées.

Ces informations figurent dans le tableau en annexe 2 (les en-têtes de colonne correspondent aux champs disponibles dans l’interface de saisie).

D’autre part, vous avez signalé au gérant que la fiche d’immobilisation n°5 regroupe sous le libellé « Ensemble informatique », 2 ordinateurs strictement identiques qui ont été assemblés dans l’entreprise et sont utilisés comme terminaux de paiement en boutique. Ils devraient être enregistrés dans 2 fiches d’immobilisation distinctes.

Travail à faire

1. Paramétrer l’affichage de la liste des immobilisations en vous référant à l’annexe 1.

2. En se référant à l’annexe 2, modifier les informations contenues dans les fiches immobilisations (sauf la fiche n° 5 traitée à la question suivante).

3. Modifier la fiche n° 5, en considérant qu’elle concerne uniquement le PC n° 3 (voir annexe 2).

4. Dupliquer la fiche n° 5 pour créer une nouvelle fiche d’immobilisation pour le 2nd PC utilisé comme terminal de paiement (voir annexe 2 également).

Dossier 2
Gestion des matériels mis à disposition des salariés

Plusieurs salariés de l’entreprise utilisent à l’heure actuelle un ordinateur portable appartenant à la société et disposent d’un téléphone mobile professionnel. Or, il n’existe actuellement aucune trace ni preuve juridique que ces matériels soient en possession des salariés. Aujourd’hui, seule une charte informatique précise l’usage qui doit être fait par le personnel des outils informatiques et de télécommunication mis à leur disposition dans le cadre professionnel.

Vous avez alerté M. Lièvremont sur ce point et décidé avec lui de mettre en place un avenant au contrat de travail des salariés concernés ainsi que des documents attestant la prise en charge et/ou la restitution des équipements de la société confiés aux salariés.

Travail à faire

1. Paramétrer le suivi des informations des immobilisations de manière à pouvoir ajouter des « Autres informations » telles que le nom de l’utilisateur des ordinateurs portables mis à la disposition des salariés.

2. Compléter ces informations en se servant de l’annexe 3.

3. Exporter les informations nécessaires à la réalisation sur Excel, d’une source de données permettant la fusion avec les avenants au contrat de travail et les attestations de prise en charge (voir documents Word joints).

4. Nommer ce fichier : « Suivi des matériels extérieurs.xls ».

5. Réaliser la fusion entre la source de données et le fichier Excel créé.

Dossier 3
Mise à jour et modification du matériel de transport

L’entreprise a actuellement 2 véhicules pour ces interventions. Vous souhaitez mettre à jour les informations concernant ces véhicules.

D’autre part, le Citroën C4 a parcouru 40 000 km en 2008, alors que le plan d’amortissement prévoyait 30 000 km pour cette année.

Travail à faire

1. Vérifier et compléter les informations saisies dans les fiches d’immobilisations du matériel de transport en vous servant des informations ci-dessous :


[image: image1.emf]N° de 

fiche

Libellé Libellé 2 Marque n°série

2 MATÉRIEL TRANSPORTC4 CITROEN 4568 TF 37

6 MATÉRIEL TRANSPORTTrafic RENAULT 1298 GR 37


2. Noter la dotation aux amortissements qui devait être enregistrée pour la C4 en 2008.

3. Modifier les unités d’œuvre consommées en 2008 et actualiser le plan d’amortissement. Préciser l’incidence de cette modification sur le résultat de l’exercice 2008.

Annexes

Annexe 1
Liste des champs disponibles pour l’affichage de la liste des immobilisations


[image: image2.emf]Champs affichables Champs visibles Exemple

Compte NON 2183

Date modif (réseau) NON 22/05/2008

N° fiche OUI 4

Libellé OUI MATÉRIEL INFORMATIQUE

Libellé 2 OUI PORTABLE

Référence principale OUI PC 2

Numéro de série NON 13894Z

Date entrée OUI 20/09/2007

Type entrée NON Acquisition

Methode comptable OUI linéaire

Taux comptable OUI 33,33

Base comptable OUI 1250

Texte libre 3 OUI Aurélien HEYMANS


Annexe 2
Liste du matériel informatique et des informations complémentaires


[image: image3.emf]N° de 

fiche

Libellé Libellé 2 Référence n°série Valeur HT

1 Matériel informatique Serveur PC 1 44165-HT 4 500     

3 Matériel informatique Photocopieur multifonction ML-46868G 850        

4 Matériel informatique Portable PC 2 13894Z 1 250     

5 Matériel informatique Terminal paiement PC 3 700        

7 Matériel informatique Portable PC 4 12398754RS 850        

8 Matériel informatique Portable PC 5 85315G 1 030     

9 Matériel informatique Portable PC 6 12965982-T 1 400     

à créerMatériel informatique Terminal paiement PC 7 700        



[image: image4.emf]N° de 

fiche

Entrée

Info libre 1

= Marque

Info libre 2

= Tel SAV

1 Acquisition DELL 01 45 68 97 53

3 Acquisition EPSON 08 80 88 09 99

4 Acquisition ACER 08 12 35 36 37

5 Création

7 Acquisition ASUS 08 80 88 07 55

8 Acquisition ACER 08 12 35 36 37

9 Acquisition THOSHIBA 08 80 08 01 00

à créerCréation


Annexe 3


	Liste du matériel informatique utilisé à l’extérieur de l’entreprise
	Liste des numéros de portable utilisés par les salariés de l’entreprise

	
[image: image5.emf]N° de 

fiche

Info libre 1

= Marque

Info libre 3

= Possesseur

4 ACER Aurélien HEYMANS

7 ASUS Emile CLERC

8 ACER Aurélie MAS

9 THOSHIBA Fabien MELA


	
[image: image6.emf]Nom salarié

Type tel 

portable

n° de tél

Aurélien HEYMANS NOKIA 6021 06 68 96 12 30

Emile CLERC NOKIA 6021 06 68 96 12 20

Aurélie MAS NOKIA 6021 06 68 96 12 21

Fabien MELA NOKIA 6021 06 68 96 12 12
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_1274252920.xls
Feuil1

		Champs affichables		Champs visibles		Exemple

		Compte		NON		2183

		Date modif (réseau)		NON		5/22/08

		N° fiche		OUI		4

		Libellé		OUI		MATÉRIEL INFORMATIQUE

		Libellé 2		OUI		PORTABLE

		Référence principale		OUI		PC 2

		Numéro de série		NON		13894Z

		Date entrée		OUI		9/20/07

		Type entrée		NON		Acquisition

		Methode comptable		OUI		linéaire

		Taux comptable		OUI		33.33

		Base comptable		OUI		1250

		Texte libre 3		OUI		Aurélien HEYMANS






_1274253222.xls
Feuil1

		N° de fiche		Libellé		Libellé 2		Référence		n°série		Valeur HT		Entrée		Info libre 1
= Marque		Info libre 2
= Tel SAV		Info libre 3
= Possesseur

		1		Matériel informatique		Serveur		PC 1		44165-HT		4,500		Acquisition		DELL		145689753

		3		Matériel informatique		Photocopieur multifonction				ML-46868G		850		Acquisition		EPSON		880880999

		4		Matériel informatique		Portable		PC 2		13894Z		1,250		Acquisition		ACER		812353637		Aurélien HEYMANS

		5		Matériel informatique		Terminal paiement		PC 3				700		Création

		7		Matériel informatique		Portable		PC 4		12398754RS		850		Acquisition		ASUS		880880755		Emile CLERC

		8		Matériel informatique		Portable		PC 5		85315G		1,030		Acquisition		ACER		812353637		Aurélie MAS

		9		Matériel informatique		Portable		PC 6		12965982-T		1,400		Acquisition		THOSHIBA		880080100		Fabien MELA

		à créer		Matériel informatique		Terminal paiement		PC 7				700		Création






_1274253360.xls
Feuil1

		Matériel info		Valeur HT		Entrée		N° de fiche		Libellé		Libellé 2		Référence		n°série		Valeur HT		Entrée		Info libre 1
= Marque		Info libre 2
= Tel SAV		Info libre 3
= Possesseur

		Caisse enregistreuse		4,500		Acquisition		1		Matériel informatique		Serveur		PC 1		44165-HT		4,500		Acquisition		DELL		145689753

		Photocopieur/fax		850		Acquisition		3		Matériel informatique		Photocopieur multifonction				ML-46868G		850		Acquisition		EPSON		880880999

		Portable 1		1,250		Acquisition		4		Matériel informatique		Portable		PC 2		13894Z		1,250		Acquisition		ACER		812353637		Aurélien HEYMANS

		Ensemble info		1,400		Création		5		Matériel informatique		Terminal paiement		PC 3				700		Création

		Portable 2		850		Acquisition		7		Matériel informatique		Portable		PC 4		12398754RS		850		Acquisition		ASUS		880880755		Emile CLERC

		Portable 3		1,030		Acquisition		8		Matériel informatique		Portable		PC 5		85315G		1,030		Acquisition		ACER		812353637		Aurélie MAS

		Portable 4		1,400		Acquisition		9		Matériel informatique		Portable		PC 6		12965982-T		1,400		Acquisition		THOSHIBA		880080100		Fabien MELA

								à créer		Matériel informatique		Terminal paiement		PC 7				700		Création






_1274253570.xls
Feuil1

		Nom salarié		Type tel portable		n° de tél

		Aurélien HEYMANS		NOKIA 6021		06 68 96 12 30

				NOKIA 6022

		Emile CLERC		NOKIA 6021		06 68 96 12 20

		Aurélie MAS		NOKIA 6021		06 68 96 12 21

		Fabien MELA		NOKIA 6021		06 68 96 12 12






_1274253212.xls
Feuil1

		N° de fiche		Libellé		Libellé 2		Référence		n°série		Valeur HT		Entrée		Info libre 1
= Marque		Info libre 2
= Tel SAV		Info libre 3
= Possesseur

		1		Matériel informatique		Serveur		PC 1		44165-HT		4,500		Acquisition		DELL		145689753

		3		Matériel informatique		Photocopieur multifonction				ML-46868G		850		Acquisition		EPSON		880880999

		4		Matériel informatique		Portable		PC 2		13894Z		1,250		Acquisition		ACER		812353637		Aurélien HEYMANS

		5		Matériel informatique		Terminal paiement		PC 3				700		Création

		7		Matériel informatique		Portable		PC 4		12398754RS		850		Acquisition		ASUS		880880755		Emile CLERC

		8		Matériel informatique		Portable		PC 5		85315G		1,030		Acquisition		ACER		812353637		Aurélie MAS

		9		Matériel informatique		Portable		PC 6		12965982-T		1,400		Acquisition		THOSHIBA		880080100		Fabien MELA

		à créer		Matériel informatique		Terminal paiement		PC 7				700		Création






_1274252869.xls
Feuil1

		N° de fiche		Libellé		Libellé 2		Marque		n°série		Info libre 1
= Marque		Info libre 2
= Tel SAV		Info libre 3
= Possesseur

		2		MATÉRIEL TRANSPORT		C4		CITROEN		4568 TF 37		DELL		145689753

		6		MATÉRIEL TRANSPORT		Trafic		RENAULT		1298 GR 37		EPSON		880880999






